社内周知のポイント
(1) Sansan利用の目的とメリットを明記する
(2) 対応期日を明記する

周知用サンプル文面
件名：【要確認】＜対応事項あり＞Sansanの利用を開始します

お疲れ様です。●●部の●●です。
本日は、営業DXサービス「Sansan」の利用開始についてお知らせします。

Sansanは、名刺やメール署名をデータ化し、人脈や企業情報を全社で手軽に一元管理できるサービスで、当社では「●●●●（例：営業が属人管理している人脈を全社で共有し、生産性の向上や営業機会を最大化すること）」を目的に導入しました。
データ化した名刺をPCやスマホアプリで閲覧できるだけでなく、商談前の情報収集やメール配信、リスト作成作業を効率化することができます。
※基本的な利用ルールは添付をご確認ください（作成した「運用ガイドライン」を添付してください）

利用開始に当たり、期日までに以下2点をご対応ください

-------------------------------------------------------------
【1】 初期設定（5分程度）：●月●日まで
-------------------------------------------------------------
a. 初期ログイン
●月●日に、ログイン案内メールを送付しています。
メールボックスで「Sansan　ログイン」と検索し、パスワードを設定してください。
メールが見当たらない場合には、以下リンクからも設定可能です。
https://ap.sansan.com/v/account/request-reset-password/

b. スマートフォンアプリへのログイン
iPhoneの場合は「App Store」、Androidの場合は「Play ストア」にて、「Sansan」と検索してアプリをインストールして起動し、aで設定したパスワードを入力して利用を開始してください。

-------------------------------------------------------------
【2】 名刺スキャン（5分程度/100枚）：●月●日まで
-------------------------------------------------------------
過去に交換した「全ての名刺」と「自分の名刺」をスキャンしてください。
※スキャナーは、●●●●に設置しました。
※期日を超えると請求に影響するため、期限厳守をお願いいたします。
≫ スキャナーで名刺スキャンする
≫ スマートフォンアプリで名刺スキャンする

名刺アプリ「Eight」をご利用の場合、Eightに登録済みの名刺画像をSansanに取り込んで再度データ化することができます。
≫ Eightの名刺をSansanに取り込む

-------------------------------------------------------------

Sansanの使い方を把握いただけるコンテンツが多数用意されていますので、必要に応じて、以下も参照してください。

▼初心者におすすめのSansanコンテンツ
・Sansan スタートブック（PDF）
・Sansanセミナー
　　L おすすめ1：初心者向け Sansanスタートセミナー
　　L おすすめ2：営業向け Sansan活用セミナー
・スマホアプリでできる10のこと

ご不明点がありましたら、●●部の●●までご連絡ください。
よろしくお願いいたします。
